
PROGRAMME
DE FORMATIONS

2020

02 97 21 62 97 • 06 15 04 10 99
contact@verdiformations.com 

Formations professionnelles courtes
Communication digitale • Webmarketing
Communication visuelle Pao • Sites Web

VERDI FORMATIONS
www.verdiformations.com

pour ceux qui ont envie d’autre chose...



LA FORMATRICE
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Communiquez avec succès !
Devant la multitude d’o�res de communication, il est, en réalité, très facile de s’y perdre…
Les formations de VERDI FORMATIONS vont vous aider à retranscrire l’identité de votre société sans la
fausser et rester maître de votre communication PRINT et WEB. Vous pourrez plus facilement dé�nir une ligne
de communication performante la mieux adaptée à votre structure d’entreprise et à vos produits ou services.

Les formations en intra entreprise, se déroulent en Bretagne, avec un prix à la journée (devis sur demande),
matériel (Windows) et installation compris. D’une façon habituelle, les jours de formation sont espacés d’une
semaine pour que chaque participant puisse s’entraîner.

Toutes les formations sont organisées dans le respect des règles sanitaires. 

Les programmes de formation sont modulables en fonction de vos connaissances et de vos besoins.
La formatrice réalise un audit téléphonique individuel avant toute action de formation pour connaître
vos pré-requis et vos objectifs. Des exercices sur vos cas d’entreprise sont prévus. Le temps de formation
est donné à titre indicatif, il est adaptable en fonction de vos connaissances et de votre rythme.

Les formations sont toutes des formations professionnelles adaptées à l’entreprise. Ce sont des
formations « savoir-faire » : mises en situation, solutions, conseils, transfert de compétences métier.

COMMUNICATION VISUELLE
 PAO : Gérer sa communication visuelle
 PAO OpenSource pour la communication
 PowerPoint : communiquer avec succès !

COMMUNICATION DIGITALE
 Acheter un (bon) site internet
 Le management d’un projet Web
 Écrire pour le Web... et le référencement
 Des photos « vendeuses » pour un site Web
 Préparer les media pour le Web

WEBMARKETING
 Créer un site Web avec WordPress
 Perfectionnement WordPress
 Le référencement naturel d’un site internet
 WooCommerce : gérer une boutique en ligne
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P R O G R A M M E  D E  F O R M A T I O N
P A O  :  G é r e r  s a  c o m m u n i c a t i o n  v i s u e l l e

OBJECTIFS PÉDAGOGIQUES

• Être capable de créer les supports de communication de l’entreprise
• Utiliser e�cacement les logiciels de PAO  : PHOTOSHOP, ILLUSTRATOR & INDESIGN
• Maîtriser l’organisation de la création des visuels et de la communication
• Savoir préparer et transmettre vos publications pour le Print ou le Web

PUBLIC CONCERNÉ

Responsables communication
Responsables marketing, chefs
de projet Web, Webmestres
éditoriaux, rédacteurs,
journalistes, dirigeants
d’entreprise, consultants
indépendants

PRÉ-REQUIS

Maîtriser l’environnement
Windows ou Mac.
Aucune connaissance
technique n’est requise

DURÉE DE LA FORMATION
ET ORGANISATION

Durée : à la carte, de 2 à 5 jours

Horaires : de 9h à 12h30 et
de 14h à 17h30

Dates : à dé�nir

E�ectif : 5 personnes max.

LIEU DE LA FORMATION 

Intra : dans l’entreprise
56 - 29 - 22 - 35 - 44

PRIX

Intra : sur devis. Nous contacter

CONTENU DE LA FORMATION

Photoshop : Connaître les paramètres techniques de la PAO ;
utiliser les outils et les palettes à propos ; retoucher et modi�er
les images ; faire un montage ; e�ectuer les corrections
physiques & colorimétriques ; préparer pour le Print ou le Web

Vous aimeriez donner vie à tous vos projets professionnels ? Cette formation vous permet de maîtriser
les di�érentes actions nécessaires à la production de votre identité visuelle, brochures, plaquettes, �yers...

Illustrator : Dessiner un logo ; manipuler les courbes ;
vectoriser ; utiliser les paletttes et les outils ; créer et gérer
les couleurs ; manier les textes ; gérer les bibliothèques

InDesign : Préparer le document ; manier les blocs ;
la mise en page ; travailler avec les calques ; préparer les
documents pour l’impression ; gérer la relation imprimeur

Bridge & Acrobat : Gérer les ressources media ; créer
un modèle de metadonnées ; utiliser les �ltres ; préparer un
document HQ ; s’organiser en collaboratif pour le Cloud

MOYENS ET MÉTHODES PÉDAGOGIQUES

Supports de formation couleur ; mise en situation individuelle ;
étude de l’existant ; exercices sur son propre cas d’entreprise

PROFIL DE LA FORMATRICE

Sylvie VERDI, dirigeante de Verdi Formations, 25 ans 
d’expérience en communication & PAO, écrivain, éditrice 
Master option A�aires & Commerce, DUT Marketing (ECI),
Webmaster, diplôme marketing digital 2017, Expert ICPF & PSI

MODALITÉS D’ÉVALUATION & VALIDATION

Tests d’évaluation, QCM, création de supports de communication ;
attestation individuelle de formation

MOYENS MATÉRIELS

1 ordinateur portable individuel fourni à chaque participant ; 
connexion internet ; vidéoprojecteur
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P R O G R A M M E  D E  F O R M A T I O N
P A O  O p e n S o u r c e  p o u r  l a  c o m m u n i c a t i o n

OBJECTIFS PÉDAGOGIQUES
• Être capable de créer des supports de communication en situation professionnelle
• Utiliser e�cacement les logiciels gratuits de PAO Open Source : GIMP, INKSCAPE & SCRIBUS
• Maîtriser l’organisation et dialoguer avec les autres professionnels de la chaîne graphique
• Savoir préparer et transmettre vos publications pour le Print ou le Web

PUBLIC CONCERNÉ

Responsables communication
Responsables marketing, chefs
de projet Web, Webmestres
éditoriaux, rédacteurs,
journalistes, dirigeants
d’entreprise, consultants
indépendants

PRÉ-REQUIS

Maîtriser l’environnement
Windows ou Mac.
Aucune connaissance
technique n’est requise

DURÉE DE LA FORMATION
ET ORGANISATION

Durée : à la carte, de 2 à 5 jours

Horaires : de 9h à 12h30 et
de 14h à 17h30

Dates : à dé�nir

E�ectif : 5 personnes max.

LIEU DE LA FORMATION 

Intra : dans l’entreprise
56 - 29 - 22 - 35 - 44

CONTENU DE LA FORMATION

Gimp : Connaître l’image et la couleur ; les formats spéci�ques ;
maîtriser les outils utiles et leurs options ; appliquer des
corrections physiques et colorimétriques ; réaliser un
photo-montage ; préparer les images pour le print ou le Web ; 

Inkscape : Savoir manier les courbes ; gérer le remplissage et le
contour ; manier les textes ; utiliser les e�ets ;  savoir vectoriser ;
les transformations ; créer un logo ; les exports 

Scribus : Connaître les règles de mise en page ; la typographie ;
les couleurs et modes colorimétriques ; gérer les textes & blocs ; 
la gestion des images ; les maquettes et les styles  du document ;
le foliotage ; les automatisations ; le contrôle ; formats et exports

MOYENS ET MÉTHODES PÉDAGOGIQUES

PROFIL DE LA FORMATRICE

Sylvie VERDI, dirigeante de Verdi Formations, 25 ans 
d’expérience en communication & PAO, écrivain, éditrice,  
Master option A�aires & Commerce, DUT Marketing (ECI),
Webmaster, diplôme marketing digital 2017, Expert ICPF & PSI

MODALITÉS D’ÉVALUATION & VALIDATION

Tests d’évaluation, QCM, création de supports de communication ;
attestation individuelle de formation

MOYENS MATÉRIELS

1 ordinateur portable individuel fourni à chaque participant ; 
connexion internet ; vidéoprojecteurPRIX

Intra : sur devis. Nous contacter

Vous aimeriez gérer la communication visuelle de votre entreprise, mais les logiciels traditionnels vous
semblent compliqués ou hors budget. Avec la PAO sur les logiciels gratuits Open Source c’est possible !

Supports de formation couleur ; mise en situation individuelle ;
étude de l’existant ; exercices sur son propre cas d’entreprise



Vos présentations n'ont pas l'impact escompté, vous aimeriez passer plus e�cacement vos messages ?
Créez des présentations e�caces qui soient une aide à la prise de décision… une incitation à l'action !
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P R O G R A M M E  D E  F O R M A T I O N
P o w e r P o i n t  :  c o m m u n i q u e r  a v e c  s u c c è s  !

OBJECTIFS PÉDAGOGIQUES

• Être capable de vous démarquer des concurrents avec des présentations de qualité
• Rédiger des messages clairs et pertinents pour mieux capter l'attention de vos interlocuteurs
• Faire passer e�cacement vos messages et vos données
• Construire une présentation visuelle dynamique

PUBLIC CONCERNÉ

Responsables communication
Responsables marketing, chefs
de projet Web, Webmestres
éditoriaux, rédacteurs,
journalistes, dirigeants
d’entreprise, consultants
indépendants

PRÉ-REQUIS

Maîtriser les connaissances
de base de PowerPoint
(Mac ou PC)
(Formation PowerPoint Niv.1
sur demande)

DURÉE DE LA FORMATION
ET ORGANISATION

Durée : 7 heures (1 jour)

Horaires : de 9h à 12h30 et
de 14h à 17h30

Dates : à dé�nir

E�ectif : 5 personnes max.

LIEU DE LA FORMATION 

Intra : dans l’entreprise
56 - 29 - 22 - 35 - 44

CONTENU DE LA FORMATION

Architecture & plan : Trouver le bon plan ; l’architecture
de la diapositive ; la dynamique de lecture ; ce qui réveille,
ce qui endort ; 

Mettre en forme selon le message : Reconnaître et di�érentier
les polices ; choisir des polices adaptées ; les règles de mise en
forme des polices et des paragraphes ; la charte graphique

Les media : Images : leur interprétation ; faciliter le discours ;
impact des images ; choisir une illustration

Les couleurs : Le code des couleurs : la bonne couleur pour
le bon message ; mettre en forme : la signalétique avant
l’esthétique ; la symbolique des couleurs ; l’harmonie des
couleurs

Comprende son auditoire : Dans les coulisses d’une
présentation réussie ; les 5 règles d’or pour des diapositives
e�caces ; 15 conseils pour faire un �op en présentation

MOYENS ET MÉTHODES PÉDAGOGIQUES

Supports de formation couleur ; mise en situation individuelle ;
analyse de l’existant ; exercices sur son propre cas d’entreprise

PROFIL DE LA FORMATRICE

Sylvie VERDI, dirigeante de Verdi Formations, 25 ans 
d’expérience en communication & PAO, écrivain, éditrice,  
Master option A�aires & Commerce, DUT Marketing (ECI),
Webmaster, diplôme marketing digital 2017, Expert ICPF & PSI

MODALITÉS D’ÉVALUATION & VALIDATION

Tests d’évaluation, QCM, attestation individuelle de formation

MOYENS MATÉRIELS

1 ordinateur portable individuel fourni à chaque participant ; 
connexion internet ; vidéoprojecteur

PRIX

Intra : sur devis. Nous contacter



La dé�nition des objectifs, des besoins et le choix du prestataire sont des étapes incontournables à la réussite
du projet Web. Les négliger conduit dans plus de 50 % des cas à l'échec du projet Web et à des surcoûts...
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P R O G R A M M E  D E  F O R M A T I O N
A c h e t e r  u n  ( b o n )  s i t e  i n t e r n e t

OBJECTIFS PÉDAGOGIQUES
• Pouvoir a�ner son projet de création ou de refonte de son site internet
• Apprendre à connaître les di�érentes étapes de la création d’un site 
• Savoir repérer les bons prestataires et déjouer les o�res douteuses
• Mieux connaître le secteur du Web

PUBLIC CONCERNÉ

Responsables communication
Responsables marketing, chefs
de projet Web, Webmestres
éditoriaux, rédacteurs,
journalistes, dirigeants
d’entreprise, consultants
indépendants

PRÉ-REQUIS

La connaissance du Web
et des navigateurs internet
est requise (Mac ou PC)
Aucune connaissance
technique n’est requise

DURÉE DE LA FORMATION
ET ORGANISATION

Durée : 7 heures (1 jour)

Horaires : de 9h à 12h30 et
de 14h à 17h30

Dates : à dé�nir

E�ectif : 8 personnes max.

LIEU DE LA FORMATION 

Intra : dans l’entreprise
56 - 29 - 22 - 35 - 44

CONTENU DE LA FORMATION

Préparer son projet :
Création ou refonte ?
Dé�nir les objectifs
Les questions pertinentes pour dé�nir le besoin
Dépense vs investissement
Les o�res gratuites : avantages et inconvénients
Quel budget ?

La prestation :
Rechercher le prestataire idéal
Comparer les di�érents prestataires
Exprimer clairement vos attentes
Ce qu’il faut surtout exiger de la part de votre prestataire
Les étapes de réalisation d’un projet de site Web
Qualité et prix de la prestation
Avant de démarrer un projet de site e-commerce

MOYENS ET MÉTHODES PÉDAGOGIQUES

Supports de formation couleur ; 
Questions / Réponses ; démonstrations en ligne ;
Test des 12 raisons ; Test des 10 questions

PROFIL DE LA FORMATRICE

Sylvie VERDI, dirigeante de Verdi Formations, 25 ans 
d’expérience en communication & PAO, écrivain, éditrice,  
Master option A�aires & Commerce, DUT Marketing (ECI),
Webmaster, diplôme marketing digital 2017, Expert ICPF & PSI

MODALITÉS D’ÉVALUATION & VALIDATION

Tests d’évaluation, QCM, attestation individuelle de formation

MOYENS MATÉRIELS

Connexion internet ; video-projecteur ; supports de cours ; 
modèles types 

PRIX

Intra : sur devis. Nous contacter



La gestion de projet Web requiert une grande polyvalence : compétences techniques, qualités orga-
nisationnelles et managériales. Devenez opérationnel en seulement deux jours de formation  !
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P R O G R A M M E  D E  F O R M A T I O N
L e  m a n a g e m e n t  d ’ u n  p r o j e t  W e b

OBJECTIFS PÉDAGOGIQUES
• Être capable d’organiser la création d’un site internet CMS de A à Z
• Connaître toutes les phases dans leur déroulement logique
• Savoir gérer les di�érents acteurs et les ressources
• Mettre en place une stratégie d’organisation et de di�usion

PUBLIC CONCERNÉ

Responsables communication
Responsables marketing, chefs
de projet Web, Webmestres
éditoriaux, rédacteurs,
journalistes, dirigeants
d’entreprise, consultants
indépendants

PRÉ-REQUIS

La connaissance du CMS
WordPress est souhaitée

DURÉE DE LA FORMATION
ET ORGANISATION

Durée : 14 heures (2 jours)

Horaires : de 9h à 12h30 et
de 14h à 17h30

Dates : à dé�nir

E�ectif : 5 personnes max.

LIEU DE LA FORMATION 

Intra : dans l’entreprise
56 - 29 - 22 - 35 - 44

CONTENU DE LA FORMATION

Découverte : Phase de dé�nition, d’analyse et de détermination

Plani�cation : Mise en place du calendrier et dé�nition
des responsabilités ; les logiciels de management de projet Web

Structure : Organisation et hiérarchisation des informations ;
choix des conventions

Conception graphique : Customisation

Production : Alimentation ; intégrations et conceptions

Lancement / Promotion : Validation, lancement & promotion

Maintenance / Suivi : Formation, suivi et ajustements

MOYENS ET MÉTHODES PÉDAGOGIQUES

Supports de formation ; mise en situation individuelle ;
exercices sur son propre cas d’entreprise ; démo en ligne ;
Questions / Réponses 

PROFIL DE LA FORMATRICE

Sylvie VERDI, dirigeante de Verdi Formations, 25 ans 
d’expérience en communication & PAO, écrivain, éditrice,  
Master option A�aires & Commerce, DUT Marketing (ECI),
Webmaster, diplôme marketing digital 2017, Expert ICPF & PSI

MODALITÉS D’ÉVALUATION & VALIDATION

Tests d’évaluation, QCM, attestation individuelle de formation

MOYENS MATÉRIELS

Connexion internet ; vidéoprojecteur

PRIX

Intra : sur devis. Nous contacter



Supports de formation couleur ; mise en situation individuelle ;
exercices sur son propre cas d’entreprise ; étude de l’existant

PRIX

Intra : sur devis. Nous contacter
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P R O G R A M M E  D E  F O R M A T I O N
É c r i r e  p o u r  l e  W e b . . .  e t  l e  r é f é r e n c e m e n t

OBJECTIFS PÉDAGOGIQUES

• Rédiger des contenus rédactionnels attractifs, courts et accrocheurs
• Savoir rédiger pour attirer et �déliser les internautes par un message clair, concis et percutant
• Optimiser les textes pour les moteurs de recherche (SEO) 
• Organiser l'information sur un site

PUBLIC CONCERNÉ

Responsables communication
Responsables marketing, chefs
de projet Web, Webmestres
éditoriaux, rédacteurs,
journalistes, dirigeants
d’entreprise, consultants
indépendants

PRÉ-REQUIS

Maîtriser un traitement de
textes (Mac ou PC)
La connaissance du Web
et d’un CMS est souhaitée

DURÉE DE LA FORMATION
ET ORGANISATION

Durée :  7 heures (1 jour)

Horaires : de 9h à 12h30 et
de 14h à 17h30

Dates : à dé�nir

E�ectif : 5 personnes max.

LIEU DE LA FORMATION 

Intra : dans l’entreprise
56 - 29 - 22 - 35 - 44

CONTENU DE LA FORMATION

Rédaction : Dé�nir la stratégie éditoriale ; utiliser la méthode
de marketing ; créer le schéma de rédaction ; travailler le style ;
produire son contenu ; améliorer la lisibilité

Référencement : Référencement naturel ou payant ? ;
utiliser les critères de base du référencement ; optimiser les zones
chaudes ; optimiser tous types de contenus ; optimiser les liens ;
améliorer le référencement ; référencement : stratégies et freins

Les idées reçues sur la rédaction Web ;
la �che de gabarit éditorial

MOYENS ET MÉTHODES PÉDAGOGIQUES

PROFIL DE LA FORMATRICE
Sylvie VERDI, dirigeante de Verdi Formations, 25 ans 
d’expérience en communication & PAO, écrivain, éditrice,  
Master option A�aires & Commerce, DUT Marketing (ECI),
Webmaster, diplôme marketing digital 2017, Expert ICPF & PSI

MODALITÉS D’ÉVALUATION & VALIDATION

Tests d’évaluation, QCM, attestation individuelle de formation

MOYENS MATÉRIELS

1 ordinateur portable individuel fourni à chaque participant ; 
connexion internet ; vidéoprojecteur

Publication : Les metadonnées ; les rich snipets ; le tableau
de bord de SEO ; les Website builders ; qualité vs quantité ;
faire vivre son contenu ; développer de bonnes pratiques

Vous êtes amené(e) à rédiger des contenus pour votre site internet ? Cette formation à la rédaction Web
vous permet de comprendre et de « pratiquer » l'écriture interactive et « SEO friendly ». 



Supports de formation couleur ; mise en situation individuelle ;
étude de l’existant ; exercices sur son propre cas d’entreprise

PRIX

Intra : sur devis. Nous contacter
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P R O G R A M M E  D E  F O R M A T I O N
D e s  p h o t o s  « v e n d e u s e s »  p o u r  u n  s i t e  W e b

OBJECTIFS PÉDAGOGIQUES

• Être capable de réaliser des photos commerciales « vendeuses » pour un site internet
• Connaître l’interprétation et le décryptage des photos
• Connaître les pièges à éviter et prendre des photos qui font recette
• Savoir gérer les paramètres techniques pour le Web

PUBLIC CONCERNÉ

Responsables communication
Responsables marketing, chefs
de projet Web, Webmestres
éditoriaux, rédacteurs,
journalistes, dirigeants
d’entreprise, consultants
indépendants

PRÉ-REQUIS

Maîtriser l’environnement
Windows ou Mac
Aucune connaissance
technique n’est requise

DURÉE DE LA FORMATION
ET ORGANISATION

Durée :  7 heures (1 jour)

Horaires : de 9h à 12h30 et
de 14h à 17h30

Dates : à dé�nir

E�ectif : 5 personnes max.

LIEU DE LA FORMATION 

Intra : dans l’entreprise
56 - 29 - 22 - 35 - 44

CONTENU DE LA FORMATION

Les prises de vues : Interprétation d’une photo : sens de lecture
et ordre des éléments ; le matériel ; couleur et noir & blanc ;
heure & saison ; les formats pour le Web ; les formats pour le Print

Le cadrage : Le format de l’image ; les di�érents points de vue

Exporter : Sauvegarde des données ; travailler avec le Cloud ;
transférer au Webmaster 

La composition : Le nombre d’or ; la règle des tiers ; le sens de
la lecture ; les lignes directrices ; la règle à utiliser le plus souvent

MOYENS ET MÉTHODES PÉDAGOGIQUES

PROFIL DE LA FORMATRICE

Sylvie VERDI, dirigeante de Verdi Formations, 25 ans 
d’expérience en communication & PAO, écrivain, éditrice,  
Master option A�aires & Commerce, DUT Marketing (ECI),
Webmaster, diplôme marketing digital 2017, Expert ICPF & PSI

MODALITÉS D’ÉVALUATION & VALIDATION

Tests d’évaluation, QCM, attestation individuelle de formation

MOYENS MATÉRIELS

1 ordinateur portable individuel fourni à chaque participant ; 
connexion internet ; vidéoprojecteurr

Exemples concrets : Être attentif au fonds ; attention aux
premiers plans gênants ; respecter les plans horizontaux ; 
se placer par rapport au sujet ; plongée, contre plongée ; 
accompagner le regard du sujet ; donner du mouvement ; 
sur exposer et sous exposer ; le �ash direct ; anticiper le
recadrage, la retouche ; attention aux ombres et re�ets ; 
les mises en situation ; les parcours évolutifs

« Une image vaut mieux que mille mots »... Comment parvenir à réaliser soi-même de beaux clichés qui trans-
forment les visiteurs en clients ? Cette formation va vous aider à améliorer la qualité de vos visuels-produits.  



PRIX

Intra : sur devis. Nous contacter

Vous devez créer et mettre à jour votre site Web et aimeriez mieux connaître les règles pour améliorer
votre visibilité et votre référencement ? Avec cette formation, vous pouvez :
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P R O G R A M M E  D E  F O R M A T I O N
P r é p a r e r  l e s  m e d i a  p o u r  l e  W e b

OBJECTIFS PÉDAGOGIQUES

• Être capable de préparer les media pour les intégrer dans un site Web
• Connaître les formats et règles SEO pour Google et le référencement
• Améliorer la performance et la vitesse de chargement de votre site web 
• Connaître la législation & utiliser des ressources gratuites

PUBLIC CONCERNÉ

Responsables communication
Responsables marketing, chefs
de projet Web, Webmestres
éditoriaux, rédacteurs,
journalistes, dirigeants
d’entreprise, consultants
indépendants

PRÉ-REQUIS

Maîtriser l’environnement
Windows ou Mac
Aucune connaissance
technique n’est requise

DURÉE DE LA FORMATION
ET ORGANISATION

Durée :  7 heures (1 jour)

Horaires : de 9h à 12h30 et
de 14h à 17h30

Dates : à dé�nir

E�ectif : 5 personnes max.

LIEU DE LA FORMATION 

Intra : dans l’entreprise
56 - 29 - 22 - 35 - 44

CONTENU DE LA FORMATION

Les images : Mesurer l’impact des images ; référencer les images
en 4 étapes ; nommer les images pour le Web ;  la législation ;
utiliser les banques d’images ; organiser sa veille graphique

Les PDF : Ce que lit Google dans le .pdf ; optimiser le .pdf ;
savoir échantillonner en amont ; protéger le document ;
télécharger le .pdf ; les options d’a�chage

Les vidéos : Connaître les formats utiles ; gérer le poids des vidéos ;
monter une vidéo ; ajouter du son à une vidéo ; intégrer une vidéo
à partir d’un portail ; insérer une vidéo en local dans un site ;
ce que lit Google dans une vidéo

MOYENS ET MÉTHODES PÉDAGOGIQUES

Supports de formation couleur ; mise en situation individuelle ;
exercices sur son propre cas d’entreprise ; analyse de l’existant

PROFIL DE LA FORMATRICE

Sylvie VERDI, dirigeante de Verdi Formations, 25 ans 
d’expérience en communication & PAO, écrivain, éditrice,  
Master option A�aires & Commerce, DUT Marketing (ECI),
Webmaster, diplôme marketing digital 2017, Expert ICPF & PSI

MODALITÉS D’ÉVALUATION & VALIDATION

Tests d’évaluation, QCM, attestation individuelle de formation

MOYENS MATÉRIELS

1 ordinateur portable individuel fourni à chaque participant ; 
connexion internet ; vidéoprojecteur

Le son : Convertir le son ; couper le son ; intégrer un lecteur ;
les banques de sons gratuits ; la législation ; créer de la musique ;
la musique libre de droits



Cette formation vous fait découvrir les bases pour créer vos premières pages Web et les mettre en ligne.
Un point de départ indispensable pour réaliser un premier site Web sous le CMS WordPress.
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P R O G R A M M E  D E  F O R M A T I O N
C r é e r  u n  s i t e  W e b  a v e c  W o r d P r e s s

OBJECTIFS PÉDAGOGIQUES
• Être capable de créer un site Web vitrine de A à Z
• Utiliser le système de gestion de contenus CMS WordPress
• Savoir publier tous types de contenus sur son site Web 
• E�ectuer soi-même la maintenance de base de son site Web

PUBLIC CONCERNÉ

Responsables communication
Responsables marketing, chefs
de projet Web, Webmestres
éditoriaux, rédacteurs,
journalistes, dirigeants
d’entreprise, consultants
indépendants

PRÉ-REQUIS

Maîtriser un navigateur
internet (Mac ou PC)
Aucune connaissance technique
en développement Web ou en
langage HTML n’est requise

DURÉE DE LA FORMATION
ET ORGANISATION
Durée :  Sur devis

Horaires : de 9h à 12h30 et
de 14h à 17h30

Dates : à dé�nir

E�ectif : 5 personnes max.

LIEU DE LA FORMATION 

Intra : dans l’entreprise
56 - 29 - 22 - 35 - 44

CONTENU DE LA FORMATION

Installer WordPress : Découvrir WordPress ;
acheter un nom de domaine et un hébergement ;
télécharger, con�gurer et installer WordPress 

Personnaliser son site : Découvrir le back-o�ce ;
con�gurer les réglages ; choisir et installer une maquette
(template) et des fonctionnalités (plug-ins et widgets) ; 
 créer les menus, catégories et mots clés

Intégrer les contenus : Créer une page et un
article ; intégrer les textes, images, pdf et vidéos ;
créer des contenus spéci�ques (portfolio, galerie)

Sécuriser et gérer la maintenance : Sécuriser
WordPress ; mettre à jour WordPress et les plug-ins ;
connecter le site aux services de Google (Search Console,
Analytics) ; soumettre son site à Google

MOYENS ET MÉTHODES PÉDAGOGIQUES

Supports de formation couleur, mise en situation individuelle ;
création d’un site Web WordPress & intégration de contenus

PROFIL DE LA FORMATRICE

Sylvie VERDI, dirigeante de Verdi Formations, 25 ans 
d’expérience en communication, écrivain, éditrice, 
Master option A�aires & Commerce, DUT Marketing (ECI),
Webmaster, diplôme marketing digital 2017, Expert ICPF & PSI

MODALITÉS D’ÉVALUATION & VALIDATION

Tests d’évaluation, QCM, attestation individuelle de formation

MOYENS MATÉRIELS

1 ordinateur portable individuel fourni à chaque participant ; 
connexion internet ; vidéoprojecteur

PRIX

Intra : sur devis. Nous contacter



Vous aimeriez vous perfectionner sous WordPress pour l’administrer plus facilement et plus e�cacement.
Cette formation à la carte va plus loin dans WordPress et vous pouvez :
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P R O G R A M M E  D E  F O R M A T I O N
P e r f e c t i o n n e m e n t  W o r d P r e s s

OBJECTIFS PÉDAGOGIQUES
• Utiliser les fonctionnalités avancées
• Savoir gérer les plug-ins et les widgets
• Référencer votre site internet
• E�ectuer la maintenance de votre site Web

PUBLIC CONCERNÉ

Responsables communication
Responsables marketing, chefs
de projet Web, Webmestres
éditoriaux, rédacteurs,
journalistes, dirigeants
d’entreprise, consultants
indépendants

PRÉ-REQUIS

Avoir suivi la formation
de base du CMS WordPress
est requis

DURÉE DE LA FORMATION
ET ORGANISATION
Durée : Sur devis

Horaires : de 9h à 12h30 et
de 14h à 17h30

Dates : à dé�nir

E�ectif : 4 personnes max.

LIEU DE LA FORMATION 

Intra : dans l’entreprise
56 - 29 - 22 - 35 - 44

CONTENU DE LA FORMATION

A la carte : 
Créer un thème enfant ; le FTP ; le .htaccess ; les permissions ; 
le sitemap ; le référencement ; les mentions légales ;
les url ; rôles et capacités ; la base de données ;
nettoyer la base ; gérer l’hébergeur ; éditeur HTML ;
logiciels de FTP ; bannir les erreurs ; les redirections ; 
un site WordPress en plusieurs langues ;
le HTML ; le CSS ; custom CSS ; le robot.txt ;
une boutique en ligne ;
la législation : mentions légales, cookies et RGPD ;
les shortcodes ; les templates ;
les website builders ; 10 actions pour couler son site !
les plug-ins indispensables ; les sauvegardes ;
la sécurité ; migrer un site WordPress...

MOYENS ET MÉTHODES PÉDAGOGIQUES

Supports de formation couleur ; mise en situation individuelle ;
exercices sur son propre cas d’entreprise

PROFIL DE LA FORMATRICE

Sylvie VERDI, dirigeante de Verdi Formations, 25 ans 
d’expérience en communication & PAO, écrivain, éditrice,  
Master option A�aires & Commerce, DUT Marketing (ECI),
Webmaster, diplôme marketing digital 2017, Expert ICPF & PSI

MODALITÉS D’ÉVALUATION & VALIDATION

Tests d’évaluation, QCM, attestation individuelle de formation

MOYENS MATÉRIELS

1 ordinateur portable individuel fourni à chaque participant ; 
connexion internet ; vidéoprojecteur

PRIX

Intra : sur devis. Nous contacter



Exister sur le Web, c’est aujourd’hui se retrouver bien placé dans les pages de résultats des moteurs de
recherche. Cette formation SEO est pour qui veut utiliser les techniques du référencement naturel.
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P R O G R A M M E  D E  F O R M A T I O N
L e  r é f é r e n c e m e n t  n a t u r e l  d ’ u n  s i t e  i n t e r n e t

OBJECTIFS PÉDAGOGIQUES
• Connaître les critères de tris des moteurs de recherche
• Dé�nir sa stratégie de référencement naturel ou SEO
• Acquérir les techniques pour améliorer visibilité et référencement sur le Web
• Intégrer le référencement naturel dans un projet de refonte de site Web

PUBLIC CONCERNÉ

Responsables communication
Responsables marketing, chefs
de projet Web, Webmestres
éditoriaux, rédacteurs,
journalistes, dirigeants
d’entreprise, consultants
indépendants

PRÉ-REQUIS

La connaissance du Web
et des navigateurs internet
est requise (Mac ou PC)
Connaître le CMS WordPress
est vivement conseillé

DURÉE DE LA FORMATION
ET ORGANISATION

Durée : 14 heures (2 jours)

Horaires : de 9h à 12h30 et
de 14h à 17h30

Dates : à dé�nir

E�ectif : 5 personnes max.

LIEU DE LA FORMATION 

Intra : dans l’entreprise
56 - 29 - 22 - 35 - 44

CONTENU DE LA FORMATION

Le SEO : La dé�nition ; comprendre les algorithmes de Google ;
les autres moteurs de recherche ; le référencement de longue traine ;
les premiers réglages ; les outils ; les must have du référencement

Dé�nir sa stratégie : Dé�nir l’objectif ; cibler le public ; préparer les
meta : name, title, description ; les metadonnées des media

Optimiser on-site : Optimiser les URL ; hiérarchiser la page Web
(balises) ; ordre logique des tâches ; renseigner alt & description
des media ; étiquettes & catégories ; les liens ; mailler le site ;
les quotas de contenus ; l’indicateur de lisibilité ; impact des 404 ;
le responsive ; les Website Builders ; les liens sociaux

Optimiser o�-site : Soumettre le site aux moteurs de recherche ;
le sitemap ; les robots ; le netlinking ; partage social & buzz 

Les outils d’analyse : le tableau de bord de SEO ; les KPI ;
Google Analytics ; Google Search Console ; Bing Webmaster Tools ;
les outils externes

MOYENS ET MÉTHODES PÉDAGOGIQUES

Supports de formation couleur ; mise en situation individuelle ;
exercices sur son propre cas d’entreprise

PROFIL DE LA FORMATRICE

Sylvie VERDI, dirigeante de Verdi Formations, 25 ans 
d’expérience en communication & PAO, écrivain, éditrice,  
Master option A�aires & Commerce, DUT Marketing (ECI),
Webmaster, diplôme marketing digital 2017, Expert ICPF & PSI

MODALITÉS D’ÉVALUATION & VALIDATION

Tests d’évaluation, QCM, attestation individuelle de formation

MOYENS MATÉRIELS

1 ordinateur portable individuel fourni à chaque participant ; 
connexion internet ; vidéoprojecteur

PRIX

Intra : sur devis. Nous contacter



Vous aimeriez vendre vos produits sur internet et gérer vous même votre boutique en ligne sur votre site
WordPress ? Cette formation WooCommerce va vous aider à ouvrir une boutique en ligne.
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P R O G R A M M E  D E  F O R M A T I O N
W o o C o m m e r c e  :  g é r e r  u n e  b o u t i q u e  e n  l i g n e

OBJECTIFS PÉDAGOGIQUES
• Maîtriser l’essentiel des fonctionnalités WooCommerce pour réaliser une boutique en ligne
• Installer WooCommerce
• Paramétrer son e-commerce dans WordPress
• Gérer sa boutique WordPress / WooCommerce

PUBLIC CONCERNÉ

Responsables communication
Responsables marketing, chefs
de projet Web, Webmestres
éditoriaux, rédacteurs,
journalistes, dirigeants
d’entreprise, consultants
indépendants

PRÉ-REQUIS

Avoir suivi la formation de
base du CMS WordPress
est requis

DURÉE DE LA FORMATION
ET ORGANISATION

Durée : Sur devis

Horaires : de 9h à 12h30 et
de 14h à 17h30

Dates : à dé�nir

E�ectif : 5 personnes max.

LIEU DE LA FORMATION 

Intra : dans l’entreprise
56 - 29 - 22 - 35 - 44

CONTENU DE LA FORMATION

Installer : WordPress : rappel des fondamentaux ;
installation de l’extension WooCommerce ; installation du
template ; la sécurité

Con�gurer : Paramétrages ; le catalogue ; les permaliens ;
gérer les produits en ligne ; les taxes ; les comptes ; les emails ;
les modes de paiement ; les options des commandes ;
modes de livraison ; options, types et classes ;
renseigner les produits ; les catégories ; les media ; les variantes ;
les produits virtuels ; les notes, avis et commentaires ;
personnaliser la boutique ; con�gurer la page d’accueil 

Gérer : Gérer le stock ; suivre les commandes ; le �chier client ;
analyser les ventes

MOYENS ET MÉTHODES PÉDAGOGIQUES

Supports de formation couleur ; mise en situation individuelle ;
exercices sur son propre cas d’entreprise

PROFIL DE LA FORMATRICE

Sylvie VERDI, dirigeante de Verdi Formations, 25 ans 
d’expérience en communication & PAO, écrivain, éditrice, 
Master option A�aires & Commerce, DUT Marketing (ECI),
Webmaster, diplôme marketing digital 2017, Expert ICPF & PSI

MODALITÉS D’ÉVALUATION & VALIDATION

Tests d’évaluation, QCM, attestation individuelle de formation

MOYENS MATÉRIELS

1 ordinateur portable individuel fourni à chaque participant ; 
connexion internet ; vidéoprojecteur

PRIX

Intra : sur devis. Nous contacter
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